什邡市湔氐隆兴小学

财务收支管理制度
为规范和加强学校各项收入管理，提高资金使用效益，根据《中华人民共和国会计法》、《中华人民共和国预算法》《四川省非税收入管理条例》、《国库集中支付制度》、《现金管理暂行条例》等有关文件精神，结合我校实际情况，制定本制度。
一、收入管理制度

（一）收入是指学校开展教育教学及其他活动依法取得的非偿还性资金。包括：财政补助收入、上级补助收入、事业收入、其他收入等。
（二）学校各项收费必须具备收费许可证，学校收费实行收费公示制度，亮证收费；应当严格执行国家规定的收费范围、收费项目和收费标准；各项收费的取得须严格按规定使用合法票据，严禁使用未经财政部门监制的自制、自印、外购的收据；严禁将各类票据混用；严禁不开票据收费及不通过总务处收费。
（三）学校的各项收入必须严格遵守“收支两条线”管理规定，所有收入不得坐收坐支。社会捐助（赞助）资金收入按指定的用途使用，并接受民主监督。
（四）学校应当将各项收入全部纳入学校预算，统一核算，统一管理。学校取得按照规定上缴国库或者财政专户的资金时，应当在三个工作日内足额缴存国库或财政专户，不得隐瞒、滞留、截留、挪用和坐支。
二、支出管理制度

（一）支出是指学校为开展教育教学及其他活动发生的各项资金耗费和损失。包括：

1、事业支出，即中小学校开展教育教学及其辅助活动发生的基本支出和项目支出。基本支出是指中小学校为了保障其正常运转、完成教育教学和其他日常工作任务而发生的人员支出和公用支出。项目支出是指中小学校为了完成特定工作任务和事业发展目标，在基本支出之外所发生的支出。

2、上缴上级支出，即中小学校按照财政部门和主管部门的规定上缴上级单位的支出。

3、其他支出，即本条上述规定范围以外的各项支出，包括利息支出、捐赠支出等。

（二）学校应当将各项支出全部纳入学校预算，严格执行国家有关财务规章制度规定的开支范围及开支标准；国家有关财务规章制度没有统一规定的，由学校结合本校情况自行制定，报主管部门备案。

（三）支出报销原始凭证（凭据）要合法合规，报销的原始凭据必须有经办人、验收人（或证明人）和学校法人代表签字后方可报销，否则不予报销。

（三）学校应严格按预算指标和预算项目办理款项的支付，不得出现无预算（无计划）或超预算（超计划）的支出项目。
（四）学校公用经费的使用必须严格按照《农村中小学公用经费支出管理暂行办法》执行。公用经费不得用于人员支出，不得用于基本建设，不得用于偿还债务，不得用于公费旅游。
（五）教师培训费按照不少于学校年度公用经费预算总额的5%安排，用于教师按照学校年度培训计划参加培训所需的差旅费、伙食补助费、资料费和住宿费等开支。
（六）学校应严格执行《政府采购法》，凡应纳入政府采购项目和范围的，必须执行政府采购操作规程。对应纳入而未纳入政府采购项目的支出，学校财务人员有权拒付，不予报销。

（七）学校在安排各种支出时，要厉行节约。既要考虑工作任务的资金需要，又要合理使用资金，切实做到精打细算，减少浪费，堵塞漏洞，讲求实效。
（八）上级部门拨入的各种专款要严格按指定的用途使用，必须实行专款专用，单独报账。严禁将专款用于教职工福利等开支。

（九）学校各项支出按实际发生数列支，不得虚列虚报。

学校严禁出借资金，严禁为企业、个人或外单位提供担保。不得以计划数和预算数代替学校支出数。
（十）学校支出必须本着量入为出、遵循预算的原则，杜绝产生新的债务。
